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湖北省综合评标（评审）专家库

评标专家网上申报操作手册
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系统前期准备

浏览器配置（请使用IE浏览器，IE9或以上版本）
Internet选项

为了让系统插件能够正常使用，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，访问系统地址“https://183.95.190.180:82/TPBidder”，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，如下图：
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4、点击“站点”按钮，出现如下对话框，如下图：
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输入系统登录的IP地址，格式例如：192.168.0.123（示例），然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
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会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
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文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
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设置兼容性视图
将系统登录地址设置兼容性视图，如下图：
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关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
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操作说明
注册入库
操作步骤：在网上进行注册，获取注册账号，然后登录评委申报系统，填写信息，提交工作人员审核。

系统地址：https://183.95.190.180:82/TPBidder
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1、如上图，在评委申报系统的登录界面，点击“免费注册”按钮，进入注册页面，如下图：
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2、填写相关信息，点击【确认】按钮即自动登录。
注意事项：
姓名：请填写个人姓名；
用户名：请填写身份证号码；
联系电话：请填写手机号码，武汉市外号码请在手机号码前补0，例如手机号码为13812341234且非武汉市号码，则录入013812341234； 
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专家登录

1、通过用户名（身份证号码）和密码登录。
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2、输入用户名和密码后点击【登录】按钮登录系统。

修改密码

基本功能：维护专家个人密码。
操作步骤：

1、评委登录，点击左侧菜单“专家申报-修改密码”，进入密码修改页面，如下图：
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2、输入原密码、新密码、确认密码，点击左上角的【修改密码】按钮，即可修改登录密码；
注意事项：
专家个人账户的密码请妥善保管，若有遗忘，可参考问题4：修改密码后，忘记了修改后的密码，原始密码尝试登录也无法成功，该如何处理？重置密码。

入库学习

基本功能：学习评标专家基本知识，学习完毕后才可进行入库考试。
操作步骤：

1、点击左侧菜单“专家申报——入库学习”，进入入库学习页面，如下图：
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2、点击右侧的课件的播放按钮（[image: image18.bmp]）即可开始学习；
3、学习界面如下图所示，学习完毕或中途退出，需点击“保存时长”按钮才可保存学习时长；达到学习时长后点击右上角的×，关闭页面；
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注意事项：

（1）进入学习界面时，若提示需加载“XXX控件”，必须点击允许加载，否则将无法看到课件内容；
（2）必须所有课程全部达到学习时长要求后，才可进行后续的入库考试操作。
入库考试

基本功能：入库学习后，即可参与入库考试，考试合格者才能进行专家信息申报。
操作步骤：

1、点击左侧菜单“专家申报——入库考试”，进入入库考试页面，如下图：
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2、点击左上角的“随机试卷”，系统会自动发放入库考试试卷；点击[image: image21.png]


按钮进入考试详情页面，如下图：
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3、点击“参加考试”按钮，即可开始考试，如下图：
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4、根据“入库学习”的相关知识进行答题，答题完毕后点击左上角的“完成提交”按钮，即可交卷，系统会自动根据答题情况进行打分。
入库考试查询

基本功能：查询入库考试结果。
操作步骤：

1、点击左侧菜单“专家申报——入库考试查询”，进入入库考试页面，如下图：
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2、点击[image: image25.png]


按钮即可查询入库考试相应情况及正确答案；
填写专家申报信息

基本功能：入库考试通过后，填写专家基本信息、专业信息、回避单位情况等相关情况。
操作步骤：

1、点击左侧菜单“专家申报——填写专家申报信息”，进入填写专家申报信息页面，如下图：
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2、审核状态介绍：

编辑中：可以修改信息，一旦提交入库请求，即变为待审核。

待审核：不能修改信息，等待工作人员审核。

审核通过：已经审核通过。可以再次修改，修改后需重新提交审核。

审核不通过：审核退回的状态，需要重新修改并提交审核。

3、点击左上角的“修改信息”按钮，对个人相关信息进行维护。，如下图：
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4、其中有星号标记的，为必填项，填写后才可提交工作人员审核。
5、要上传某类电子件，比如“个人照片”，点击它后面的“扫描件管理”，打开如下图的页面（请仔细阅读图中红色字体的注意点）：
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7、点击【选择电子件上传】，选择电子件，自动上传。

注：
①附件名称只能由中文，英文字母和数字组成；附件上传大小限制为3072KB；请上传后缀名为jpg,jpeg,bmp,gif类型的图片。

②当出现上传电子件错误，证件在编辑状态的话，可点击[删除]按钮，删除错误的图片；当证件处于待验证、验证通过、验证不通过的状态下，若图片需要变更，请点击[作废]按钮，作废指定的图片。

8、扫描件上传完毕后，回到“修改信息”页面，点【修改保存】；
9、最后，在页面的最后，点击【自动生成】按钮，系统会自动根据填写的信息生成“评委专家申报表”；
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10、在弹出的页面中，可查看自动生成的申报表，确认无误后点击左上角的[image: image30.bmp]，即可打印；或者点击“下载箭头”，将申报表文件下载到电脑保存、打印。
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11、将已盖章的评标专家申报表扫描上传，如图所示：

[image: image33.png]05 BHRISR  erssems mushmEsames, TahTASWEN TR BT NS, CAEEaE/T (BRI AT

PHREREPIRE LRIEEERpdf REE1E REEE |\

WrERBIRR(ESR) LB ———————— T





所填信息确认无误后，点击左上角【下一步】 ，点击【提交审核】输入审核意见后，点击【确认提交】即可完成专家申报流程。
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12、信息申报提交后，等待工作人员审核。审核单位地址与联系方式见：https://www.hbggzyfwpt.cn/zjfw
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注意事项：
（1）必须填写与申报专业相关经历或业绩，最多填报2个二级专业类别、6个三级专业类别，原则上不得跨行业申报评标专业；

（2）添加评标专业，必须要在对应的“相关业绩”中录入相应情况；
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常见问题
问题1：专家库系统登录方式

评标专家登录入口为：https://183.95.190.180:82/TPBidder 

专家可以直接访问以上地址进行登录，也可通过“湖北省公共资源交易电子服务系统”网站（https://www.hbggzyfwpt.cn/zjfw），如下截图地方进行登录：
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登录后的界面如下图所示，即表示是正确的登录入口：
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问题2：按要求输入用户名、密码后无法登陆，提示“输入的账号或密码不匹配”
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1、用户名为评委本人身份号码，若身份证号码末位为X的，X需使用大写英文字母；
例如：
用户名：420502******18133X

密码为：18133X

如果忘记密码，可使用密码找回功能。点击“忘记密码”，按提示进行操作
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问题3：密码输入错误3次后，提示“您的账号已暂时被锁定，请稍后再试！”
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系统锁定时间为1分钟，1分钟后自动解锁，直接再次使用正确的密码登录即可。
问题4：修改密码后，忘记了修改后的密码，原始密码尝试登录也无法成功，该如何处理？
密码修改后，原始密码（身份证后六位）即时失效，不可再使用，可通过“忘记密码”功能重置登录密码，具体位置如下图：
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（1）进入后，输入身份证号码及验证码，点击“确认”，如下图：
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（2）核实手机号码是否正确，点击“获取短信验证码”，将手机上收到的验证码填写到对应位置，点击“下一步”，如下图：
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（3）录入成功后，输入新的登录密码，确认一遍后点击“下一步”，如下图：
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（4）系统提示“密码重置成功”，至此密码已重置完成。
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问题5：登录后，进入的页面一直不断转圈，无法操作
主要原因是您本机的IE浏览器版本较低，需升级到IE9或以上版本，或者使用Chrome谷歌浏览器、带Chrome内核的浏览器（360浏览器、QQ浏览器、猎豹浏览器等）；
若为带Chrome内核的浏览器，需将兼容模式修改为极速模式，以360安全浏览器为例，如下图所示位置进行切换：
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问题6：修改完毕后，无法保存或进行“下一步”
有红色星号*标识的项未进行填写，必须填写补充完毕后再进行提交，若未填写，会有红色框体标明。
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问题7：工作单位为空，如何挑选？选择工作单位时，没有要选择的单位怎么办？
（1）工作单位为空，如何挑选
点击工作单位右侧的“···”，即可弹出单位库的搜索功能，可根据相关条件进行搜索，建议使用模糊查询，尽量用最少的词进行搜索。
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（2）选择工作单位时，没有要选择的单位
将单位营业执照或统一社会信用代码证的扫描件发送至“审核单位地址与联系方式”中对应区域二级审核单位的办公邮箱，工作人员会将其信息添加至单位库中供您进行选择。

审核单位地址与联系方式见https://www.hbggzyfwpt.cn/zjfw
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问题8：相片、身份证等扫描件图片如何上传？如何删除？
相片、身份证等扫描件图片的管理，同样需要进入专家信息编辑页面，在对应位置会多出一个菜单“电子件管理”，根据需要上传的内容，点击右侧的“电子件管理”菜单进入上传界面：
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点击右上角的“选择文件”按钮，挑选电脑内对应的图片进行上传。上传完毕后直接点击右上角的“×”关闭窗口。
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编辑中的扫描件，选择对应的扫描件，点击“删除选定”进行删除。
待验证、验证通过、验证不通过的扫描件，只能点击“作废选定”进行作废。
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问题9：我的信息被退回了，如何查看是什么原因？
退回的信息在“填写专家申报信息”页面的上方，鼠标点击可查看对应理由，如下图：
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问题10：评标专家如何进行请假
登录系统，点击左边的“专家请假”菜单，再点击左上角“请假”按钮，如图：
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填写专家请假信息：请假开始日期、请假截止日期、请假天数、请假理由，完成后点击“提交信息”按钮，如图：
[image: image57.png]EuEE

01 EEES —

LTREE: + HEE

EEFHARM: * BEEILAM: * BERH: *

EEIEE: *




如需提前销假，可勾选需要销假的记录，然后点击左上角的“销假”按钮，即可完成销假：
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问题11：专家“入库学习”时无法打开学习课件
1、安装专家库系统驱动

[image: image59.png]W AGEIHE (7R ) ¥RE

.nﬂ'w





2、使用IE9及以上版本浏览器，将专家系统网址设置成“受信任的站点”
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3、点击“自定义级别”，将ActiveX控件和插件下面的选项全部“启用”：
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4、设置“兼容性视图”。随后访问系统时，浏览器有弹出加载控件的提示，则全部点击运行。
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5、设置完成后可正常打开
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国泰新点软件股份有限公司


地址：张家港市杨舍镇江帆路8号(http://www.epoint.com.cn)
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